
АНКЕТА
	Фамилия
	
	Фото



	
	
	
	

	Имя
	
	

	
	
	
	

	Отчество
	
	

	
	
	
	

	Дата рождения
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	Возраст на момент заполнения анкеты
	
	
	

	Адрес проживания
	
	

	
	
	
	


	Телефоны
	Контактное время
	E-mail

	Домашний
	
	
	

	рабочий
	
	
	

	Мобильный (другое)
	
	
	

	Иначе:
	


	Семейное положение

	 холост / не замужем
	 женат / замужем
	 разведен / разведена
	 вдовец / вдова


	Муж / Жена
	
	
	

	Дети 

	
	
	

	
	
	


	Водительское удостоверение
	есть
	нет
	Категории
	
	Стаж вождения (лет)
	

	Наличие автомобиля
	есть
	нет
	


	Готовность ездить в командировки

	регулярно
	иногда
	никогда
	не знаю
	раз / период
	

	Вы курите? 
	да
	нет
	


	Вакансии, которые Вас интересуют:

	Должность
	Обязанности / Сфера деятельности

	
	

	
	

	
	


	Минимальный размер заработной платы, который Вас устроит:  
	
	

	
	
	

	Желаемый размер заработной платы:        
	
	

	
	
	


сведения об образовании
	Основное образование:

	высшее       
	незаконченное высшее  
	среднее специальное
	среднее

	Форма обучения:

	дневная / стационар  
	вечерняя   
	заочная   
	дистанционная

	

	Полное наименование учебного заведения, местонахождение
	Год
	Средний балл
	Специальность
	Квалификация по диплому

	
	поступл
	оконч

	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Второе образование (Другое образование, аспирантура, магистратура)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Дополнительное образование и квалификации (курсы, тренинги, семинары, стажировки и т.д.)

	Организация, местонахождение
	Дата поступ-

ления
	Длитель-ность
	Название курса
	Описание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


профессиональная деятельность

	Последнее место работы

	Организация, адрес
	

	Сфера деятельности
	

	Период работы                                  
	
	Должность
	

	Заработная плата                           
	
	Число сотрудников
	

	Функциональные обязанности (подробно):

	

	

	

	Причина ухода
	


	Предпоследнее место работы

	Организация, адрес
	

	Сфера деятельности
	

	Период работы                                  
	
	Должность
	

	Заработная плата                           
	
	Число сотрудников
	

	Функциональные обязанности (подробно):

	

	

	Причина ухода
	


	Другие места работы:

	Дата
	Название организации, сфера деятельности
	Должность
	Основные обязанности
	Причина ухода

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Рекомендации: Люди, которые могли бы дать Вам рекомендацию

	ФИО
	Место работы
	Занимаемая должность
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


СПЕЦИАЛЬНЫЕ ЗНАНИЯ И НАВЫКИ
	Владение иностранными языками

	Язык
	Свободно
	Разговорный
	Читаю и перевожу со словарём
	Не знаю

	Английский
	
	
	
	

	Немецкий
	
	
	
	

	Французский
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Навыки владения программным обеспечением 

	Названия программ

	Отлично


	Хорошо
	Удовл
	Немного
	Не знаю

	Microsoft Word
	
	
	
	
	

	Microsoft Excel
	
	
	
	
	

	Microsoft Access
	
	
	
	
	

	1С:Предприятие 7.7
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Знания и навыки, которые Вы приобрели самостоятельно

	

	

	


Дополнительная информация

	В какой области Вы считаете себя хорошим специалистом?

	

	


	Какие интересные проекты, идеи Вы хотели бы воплотить в жизнь на новом месте работы?

	

	


	Какие цели вы ставите перед собой

	В жизни
	В работе

	
	

	
	

	
	


	Какую форму работы Вы предпочитаете?
	индивидуальная
	партнёрство
	коллективная

	Почему? 

	

	


	Что для вас важно в Вашей работе?

	Отметьте числами от 1 до 12 в порядке возрастания значимости (“12”- наиб. значимо , “1”- наименее значимо)

	
	Заработная плата
	
	Перспектива должностного роста

	
	Возможность получить необходимый опыт
	
	Направление деятельности фирмы

	
	Возможность повысить свой профессиональный уровень
	
	Условия труда на рабочем месте

	
	Возможность проявить свои способности
	
	Возможность сделать себе имя

	
	Творческий характер труда
	
	Работа в кругу единомышленников

	
	Солидность фирмы
	
	Что-то ещё (указать что именно)

	


	Ваши черты  как личности

	Сильные
	Слабые

	
	

	
	

	
	


	Ваши увлечения и хобби

	

	

	


	Дополнительная информация о себе, которую вы хотели бы сообщить

	

	

	


Гарантирую достоверность приведённых сведений и выражаю согласие на их проверку:

Дата ______/_______/_________





Подпись __________ 

	Особые отметки (заполняется менеджером по персоналу)

	
    











